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üCzğonkowie komisji

üUprawnienia mňŨ·w zaufania

üObserwatorzy spoğeczni

üObserwatorzy miňdzynarodowi

üDziennikarze

üLokal wyborczy

üZadania komisji przed dniem wybor·w

üZadania komisji w dniu wybor·w przed otwarciem lokalu wyborczego

üZadania komisji w trakcie gğosowania

üGğosowanie przez peğnomocnika ïszczeg·lne zadania komisji

üGğosowanie korespondencyjne ïszczeg·lne zadania komisji

üPrzebieg gğosowania

üZakoŒczenie gğosowania

üSzczeg·lne zadania komisji w obwodach utworzonych w ZL i DPS

üPonowne gğosowanie w wyborach w·jta

PROGRAM SZKOLENIA
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Krajowe Biuro Wyborcze

Delegatura w Pile

64-920 Piğa, al. NiepodlegğoŜci 33/35

(budynek Starostwa Powiatowego w Pile)

Tel.: (67) 215-28-71; 215-28-80

Fax.: (67) 212-07-32

Adres e-mail: pila@kbw.gov.pl

Komisarz Wyborczy w Pile I  ïDaniel JURKIEWICZ

Komisarz Wyborczy w Pile II ïRoma DWORZAőSKA

Dyrektor Delegatury KBW w Pile ïRenata KURZAJCZYK

Peğnomocnik ds. obsğugi informatycznej Komisarzy Wyborczych w Pile

ïMarcin MALICKI

Strony internetowe: www.pkw.gov.pl ; http://pila.pkw.gov.pl

http://pkw.gov.pl/
http://kielce.pkw.gov.pl/
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PRAWA I OBOWIŅZKI CZĠONKĎW KOMISJI

CzğonkowieObwodowych Komisji Wyborczych

ds. przeprowadzenia gğosowaniaw obwodzie

zobowiŃzanisŃ do zapoznania siňz cağoŜciŃ

wytycznych - uchwağaPKW z dnia 17 wrzeŜnia2018 r. w sprawie

wytycznych dotyczŃcychzadaŒi trybu przygotowania oraz

przeprowadzenia gğosowaniaw wyborach organ·wjednostek samorzŃdu

terytorialnegozarzŃdzonymnadzieŒ21paŦdziernika2018 r.

hōǎƱǳƎť ƛ ǘŜŎƘƴƛŎȊƴƻ-materialne warunki pracy OKW,
ǿ ǘȅƳ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ ǘŜŎƘƴƛƪƛ 
elektronicznej orazǿȅƪƻƴŀƴƛŜ ȊŀŘŀƵ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ 
Ȋ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧŊ ƛ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜƳ ǿȅōƻǊƽǿ na 
obszarze gminy ȊŀǇŜǿƴƛŀ  ǿƽƧǘ όōǳǊƳƛǎǘǊȊΣ ǇǊŜȊȅŘŜƴǘ 
miasta) zwany dalej ΣΣǿƽƧǘŜƳέ  (art. 156 Ϡ1 Kodeksu wyborczego).

Zgodnie z art. 161 Ä1 Kodeksu wyborczego wytyczne PaŒstwowejKomisji

Wyborczej sŃwiŃŨŃcedla komisji niŨszegostopnia. Dlatego teŨ

czğonkowiekomisji zobowiŃzanisŃzapoznaĺsiňz cağoŜciŃ

wytycznych ibezwzglňdniejestosowaĺ.
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NALEŭNOšCI PIENIŊŭNE

UCHWAĞA PAőSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

z dnia 23 sierpnia 2018 r. 

w sprawie w sprawie naleŨnoŜci pieniňŨnych przysğugujŃcych czğonkom 

komisji wyborczych w wyborach do organ·w jednostek samorzŃdu 

terytorialnego

Czğonkom OKW za czas zwiŃzany z wykonywaniem zadaŒ 

czğonka komisji przysğuguje zryczağtowana dieta w wysokoŜci:

1) dla przewodniczŃcych obwodowych komisji wyborczych -380 zğ; 

2) dla zastňpc·w przewodniczŃcych obwodowych komisji wyborczych ï330 zğ; 

3) dla czğonk·w obwodowych komisji wyborczych ï300 zğ; 

W wyborach WBP - w gğosowanie 

ponownym, dieta przysğuguje w poğowie 

wysokoŜci



6

NALEŭNOšCI PIENIŊŭNE

UWAGA: 

Ázryczağtowanadieta nie przysġuguje, jeŨeliczğonek

obwodowej komisji wyborczej nie uczestniczyğw czynnoŜciach

zwiŃzanychz przeprowadzeniem gğosowanialub ustaleniem

wynik·wgğosowania.

Ádojazd czğonkaobwodowej komisji wyborczej na posiedzenie,

szkolenie (o ile szkolenie przeprowadzane jest w tej samej
gminie, w kt·rejsiedzibňma komisja), traktowane jest jako

dojazd do miejsca pracy i w zwiņzkuz tym czġonkowi

komisji nie przysġugujezwrot koszt·wdojazdu do

siedziby komisji czy miejsca szkolenia .
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CZĠONKOWIE KOMISJI 

ü sŌ obowiŌzani nosił w widoczny spos·b 

identyfikatory ðw dniu gġosowania;

ünie mogŌudzielałwyborcom pomocy w gġosowaniuzwyjŌtkiem

pomocypolegajŌcejna udzielaniu gġosujŌcymstosownych informacji ;

üna wniosek wyborcy komisja jest obowiŌzanawyjaťniłjej spos·bgġosowania

oraz warunki waűnoťcigġosu,zgodnie z informacjŌumieszczonŌna karcie

dogġosowania;

üprzewodniczŌcykomisji odpowiada za utrzymanie porzŌdkui spokoju, czuwa

nad przestrzeganiem tajnoťcigġosowania,

üprzewodniczŌcykieruje pracami komisji , ma prawo űŌdałopuszczenia

lokalu przez osobynaruszajŌceporzŌdeki zakġ·cajŌcespok·joraz prowadzŌce

agitacjőwyborczŌ(art . 107 Ä2 Kodeksu wyborczego), a w razie potrzeby zwr·ciłsiődo

Policji

o pomoc (art . 49Ä3 Kodeksuwyborczego).

Ewa Kowalska

PrzewodniczŌca Komisji

Przypadki zakġ·cenia gġosowania odnotowuje siő 

w punkcie XIII.6 protokoġu przekazania.
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MŊŭOWIE ZAUFANIA

ü 1 komitet wyborczy  - 1 mŌű zaufania

(wyġŌcznie osoba peġnoletnia);

Åwyznaczony przez peġnomocnika wyborczego komitetu wyborczego, kt·ry 

listő kandydat·w w danym okrőgu lubzarejestrowaġ kandydata na w·jta w danej 

gminie.   

Mőűowie zaufania danego komitetu mogŌ zmieniał siő w ciŌgu pracy komisji;

üzaťwiadczenie(wg wzoru ustalonego przez PKW uchwaġŌ z  dnia 30 lipca 2018 r.) 
lub jego kopia ðpodpisane przez wġaťciwy organ podmiotu uprawnionego lub 
upowaűnionŌ przez ten organ osobő + okazanie komisji kserokopii upowaűnienia. 
Komisja sprawdza zaťwiadczenie ze wzorem oraz toűsamoťł tej osoby;

üpowinien posiadaĺ identyfikator. 

Identyfikatory nie mogņ zawieraļ 
element·w kampanii wyborczej. 

Komisja wywiesza informacjő (w lokalu wyborczym w miejscu 

widocznym z zewnŌtrz oraz w urződzie gminy) o godzinie 

rozpoczőcia swojej pracy w dniu gġosowania (a nie o godzinie 

rozpoczőcia gġosowania!)

Elementy

agitacyjne
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MŊŭOWIE ZAUFANIA

Mőűemzaufania nie moűebył:

Åkandydat w wyborach;

Åkomisarz wyborczy;

Åpeġnomocnikwyborczy;

Åpeġnomocnikfinansowy;

Åurződnikwyborczy;

Åczġonekkomisji wyborczej .

Mőűowie zaufania nie mogŌ 

1)wykonywaĺ Ũadnych czynnoŜci czğonka komisji; 

2)pomagaĺ wyborcom w gğosowaniu ani udzielaĺ im wyjaŜnieŒ; 

3)liczyĺ,ani przeglŃdaĺkart do gğosowaniaprzed rozpoczňciemgğosowania,

w trakcie gğosowaniai po jego zakoŒczeniu,tj. nie mogŃmieĺŨadnegokontaktu

fizycznego z kartami do gğosowaniaï nie mogŃdotykaĺkart ï w Ũadnym

momencie;

Niedopuszczalne jest utrudnianie przez czġonk·wkomisji obwodowej

obserwacji mőűomzaufania wszystkich wykonywanych czynnoťci.
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MŊŭOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

MŖƬowiezaufaniamajŇprawo wszczeg·lnoƐci:

1) byĺ obecni podczas wszystkich czynnoŜci komisji wyborczej, do kt·rej zostali 

wyznaczeni; 

2) byĺobecni w lokalu wyborczym w czasie przygotowania do gğosowania,

w trakcie gğosowaniai podczas ustalania wynik·wgğosowaniai sporzŃdzania

protokoğu;

3) obserwowaĺ liczenie gğos·w przez obwodowŃ komisjň wyborczŃ ds. ustalenia 

wynik·w gğosowania w obwodzie i ustalanie przez niŃ wynik·w gğosowania; 

4) zgğaszaĺ przewodniczŃcym komisji na bieŨŃco uwagi i zastrzeŨenia; 

5) wnosiĺ uwagi do protokoğu gğosowania, z wymienieniem konkretnych 

zarzut·w; 

6) byĺ obecni przy przewoŨeniu i przekazywaniu protokoğ·w do wğaŜciwej 

komisji wyborczej wyŨszego stopnia; 

7) byĺ obecni przy sprawdzaniu prawidğowoŜci ustalenia wynik·w gğosowania; 

8) byĺ obecni przy wprowadzaniu danych do sieci elektronicznego przesyğania 

danych. 

WykonywanieuprawnieŻmŖƬ·wzaufania niemoƬeutrudniaĻpracy

komisji,zakĠ·caĻpowagigĠosowaniaaninaruszaĻjegotajnoƐci.
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MŊŭOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA
W dniu gġosowania ð

- od momentu rozpoczőcia pracy przez komisjő  - do czasu rozpoczőcia 

gġosowania oraz

- w okresie od zamkniőcia lokalu wyborczego do czasu podpisania 

protokoġu gġosowania, 

czynnoťci komisji mogŌ był rejestrowane przez mőű·w zaufania 

z wykorzystaniem wġasnych urzŌdześ rejestrujŌcych (art. 42 § 5 Kodeksu wyborczego ).

(bez transmisji !!!)

MateriaġyzawierajŌcezarejestrowany przebieg czynnoťcina wniosek

mőűazaufania, rejestrujŌcegote czynnoťci,mogŌzostał

zakwalifikowane jako dokumenty z wybor·w. W przypadku, gdy mŌű

zaufania zġoűywniosek o doġŌczeniezarejestrowanego przez niego

materiaġujako dokument z wybor·w, komisja pakuje go, opieczőtowuje

oraz przekazuje z innymi dokumentami z wybor·wkomisji ds. ustalenia

wynik·wgġosowaniaw obwodzie, ġŌczniezprotokoġemprzekazania,
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MŊŭOWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

PrzewodniczŃcykomisji moŨewydawaĺpolecenia o charakterze

porzŃdkowym, w przypadku gdy dziağaniamňŨ·wzaufania wykraczajŃpoza ich

uprawnienia, utrudniajŃpracňkomisji, zakğ·cajŃpowagňgğosowanialub naruszajŃ

jegotajnoŜĺ. Fakt tennaleŨyodnotowaĺw punkcie XIII.6protokoğ·wprzekazania.

Kwestie organizacyjne zwiŃzane z wykonywaniem funkcji mňŨa zaufania 

naleŨŃ do kompetencji przewodniczŃcego danej komisji, kt·ry winien ustaliĺ 

je i przekazaĺ przybyğym mňŨom zaufania. 

Obserwacja czynnoťciwykonywanych przez komisjőobwodowŌw trakcie

gġosowania, tj . w okresie od jego rozpoczőciao godz. 700 do czasu jego

zakośczeniado godz. 2100, z zastrzeűeniem,űenie zostaġoono przedġuűone,

nie uprawnia mőű·wzaufania do utrwalania pracy komisji za pomocŌ

űadnychurzŌdześrejestrujŌcych.
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OBSERWATORZY SPOĠECZNI 

Zarejestrowane w Rzeczypospolitej Polskiej, tj. wpisane do Krajowego

RejestruSŃdowego, stowarzyszenia i fundacje, dokt·rychcel·wstatutowych

naleŨytroska o demokracjň,prawa obywatelskie i rozw·jspoğeczeŒstwa

obywatelskiego, majŃprawo wyznaczyĺpo jednym obserwatorze spoğecznym

do kaŨdejobwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia gğosowania

w obwodzie oraz ds. ustalenia wynik·wgğosowaniaw obwodzie. Prawo

wyznaczenia po jednym obserwatorze spoğecznymdo komisji wyborczych

majŃstowarzyszenia i fundacje, kt·rew swoim statucie majŃzapisanŃ

realizacjňco najmniej jednego z wymienionego wyŨejcelu, tj. troskň

o demokracjňlub prawa obywatelskie albo rozw·jspoğeczeŒstwa

obywatelskiego. Nie ma przy tym znaczenia, w jaki spos·bzostanŃone

zapisane (jakiesformuğowaniazostanŃuŨyte)w statucie.
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OBSERWATORZY SPOĠECZNI 

Obserwatorem spoğecznym nie moŨe byĺ:

1) kandydat w wyborach; 

2) komisarz wyborczy; 

3) peğnomocnik wyborczy; 

4) peğnomocnik finansowy; 

5) urzňdnik wyborczy; 

6) czğonek komisji wyborczej. 

Obserwatorzy spoğecznimajŃtakie same uprawnienia jakie

przysğugujŃmňŨomzaufania zawyjŃtkiem:

1) wnoszenia uwag doprotokoğugğosowania;

2)obecnoŜciprzyprzewoŨeniui przekazywaniuprotokoğu

dowğaŜciwejkomisji wyborczejwyŨszegostopnia.
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ȊŀǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜpodpisaneprzez
ƻǎƻōťŘȊƛŀƱŀƧŊŎŊw imieniu
organu uprawnionego do
reprezentowaniana ȊŜǿƴŊǘǊȊ
stowarzyszenia/fundacji,
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OBSERWATORZY MIŊDZYNARODOWI 

Przy wszystkich czynnoŜciach komisji 

mogŃ byĺ r·wnieŨ obecni 

obserwatorzy miňdzynarodowi  
zaproszeni przez PKW. 

Obserwatorzy miňdzynarodowiprzedstawiŃkomisji zaŜwiadczenie

wydane

przez PKW. Obserwatorzy posiadajŃuprawnienia mňŨ·wzaufania,

zwyjŃtkiemprawa do wnoszenia uwag doprotokoğu(art. 50Ä2 Kodeksu

wyborczego).

Nie mogŃoni wykonywaĺŨadnychczynnoŜciczğonkakomisji,

pomagaĺgğosujŃcymwgğosowaniuaniudzielaĺimwyjaŜnieŒ.
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PRAWA DZIENNIKARZY

ü waűna legitymacja dziennikarska lub inny 

dokument potwierdzajŌcy reprezentowanie 

redakcji;

ü obowiŌzek zgġoszenia przewodniczŌcemu komisji 

oraz stosowanie siő do zarzŌdześ majŌcych na celu 

zapewnienie powagi i tajnoťci gġosowania;

ü Zakaz przeprowadzania wywiad·w w lokalu 

w kt·rym odbywa siő gġosowanie; 

ü Zakaz przebywania w lokalu przed rozpoczőciem 

gġosowania oraz po jego zakośczeniu. 

Dopuszczalne jest, po uzyskaniu zgody przewodniczŌcego

komisji oraz os·b,kt·rychwizerunek jest utrwalany,

filmowanie i fotografowanie przebiegu gġosowania.

Nie jest potrzebna zgoda komisarza .
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PRAWA DZIENNIKARZY

Za zgodŃwğaŜciwejgminnej komisji wyborczej

dopuszczalne jest sfilmowanie i sfotografowanie przez

przedstawicieli prasy momentu otwierania przez obwodowŃ

komisjňwyborczŃds. ustalenia wynik·wgğosowaniaurny

wyborczej i wyjmowania z niej kart do gğosowania. Po

wykonaniu tej czynnoŜciprzedstawiciele prasy obowiŃzani

sŃniezwğocznieopuŜciĺlokal komisji.



20

LOKAL WYBORCZY 

Informacja 

PKW 

o sposobie 

gğosowania

Lokal komisji powinien byĺð

wmiarňmoŨliwoŜcið takurzŃdzony,

aby osoba uprawniona, po otrzymaniu karty

do gğosowaniakierowağasiňbezpoŜrednio

do miejsca zaosğonŃ,anastňpniewstronňurny.

Komisja sprawdza wielkoŜĺ 

i zabezpieczenie urny przed otwarciem.

Kontrola stanu wyposaŨenialokalu

oraz oznakowania budynku. Termin -

uzgodniĺz w·jtem,nie p·ŦniejniŨ

w przeddzieŒgğosowaniaskontrolowaĺ

stanwyposaŨenialokalu oraz oznakowania

budynku. O brakach zawiadomiĺw·jta,

sprawdziĺczyusuniňte.

Agitacja - kontrola-hasğa, napisy, ulotki 

(art. 107 Ä2). Usuniňcie; o pomoc do w·jta

oraz informacja dla Urzňdnika Wyborczego.
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W LOKALU POWINNY BYĻ UMIESZCZONE

URZŊDOWE OBWIESZCZENIA I INFORMACJE O: 

Á numerach i granicach okrňg·wwyborczych w wyborach do rady gminy,

rady powiatu i sejmiku wojew·dztwaoraz o liczbie radnych wybieranych

w tychokrňgach; ewentualniewyciŃgizobwieszczeŒ;

Á numerach i granicachobwod·wgğos. oraz siedzibach OKW;

Á zarejestrowanych listach kandydat·wna radnych, numerach tych list

i skr·tachnazw komitet·w,wraz z danymi o kandydatach do

poszczeg·lnychrad;

ÁskreŜleniuz listy kandydat·wna radnych nazwiska kandydata, kt·re

pozostağona karcie ;

ÁuniewaŨnieniurejestracji listy kandydat·wna radnych, kt·rapozostağa

na karcie;

Á zarejestrowanych kandydatach naw·jta,wraz z danymi o kandydatach;

ÁskreŜleniuz listy kandydat·wna w·jtanazwiska kandydata, kt·re

pozostağona karcie;

Á przeprowadzaniugğosowaniatylko na jednego kandydata naw·jta;

Á nieprzeprowadzaniu gğosowaniaw wyborach w·jtaz powodu braku

kandydat·w;

Á sposobiegğosowaniai warunkachwaŨnoŜcigğosu;

Áskğadziekomisji.
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WARUNKI TECHNICZNE 

LOKAL DOSTOSOWANY DO POTRZEB OSĎB NIEPEĠNOSPRAWNYCH

Na podstawie rozporzŃdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokali obwodowych komisji 

wyborczych dostosowanych do potrzeb wyborc·w niepeğnosprawnych (Dz. U. Nr 158, poz. 938 ze zm.).

Kontrola czy lokal oraz elementy jego wyposaŨenia 

speğniajŃ warunki rozporzŃdzenia.

Vumiejscowienie na parterze budynku, bez barier architektonicznych 

(ewentualnie podjazdy);

Vdostosowane i odpowiednio rozmieszczone drzwi 

(rozwierane lub rozsuwane, szerokoŜĺ min. 0,9m, pr·g max 5 mm);

VkontrastujŃcy kolor  stopni   schod·w  i posadzki;

Vdogodne warunki ruchu (oznaczenie przezroczystych przegr·d,  

przeciwpoŜlizgowe posadzki, brak przeszk·d, dodatkowe oŜwietlenie 

miejsca zapewniajŃcego tajnoŜĺ gğosowania);

Vco najmniej jedno miejsce zapewniajŃce tajnoŜĺ gğosowania  

dostosowane do potrzeb wyborcy niepeğnosprawnego;

VwysokoŜĺ urny  ïmax 1m;

VprzejŜcie min 1,5 m;

Vobwieszczenia i informacje umieszczone w miejscu 

dostňpnym z w·zka inwalidzkiego, na wysokoŜci 0,9m.
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gmina do 20 tys. mieszkaŒc·w 
4 rodzaje wybor·w - 4 informacje  -wywiesiĺ w lokalu wyborczym + wewnŃtrz kabin zapewniajŃcych 

tajnoŜĺ gğosowania

INFORMACJE O SPOSOBIE GĠOSOWANIA 


